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VISTOS:

Lo dispuesto en los D.F L. N°37 y N°151, de 1981, el D.S. N°359, de 2018 todos
del Ministerio de Educacion; Las leyes N°® 19.880; el D.F.L. N°29, de 2004, del Ministerio de Hacienda; el D.F.L. N°1, de 2000, del
Ministerio Secretaria General de la Presidencia; Las Resoluciones N° 18 de 2017, N® 6 y N° 7 de 2019, todas de la Contraloria
General de la Republica; el Decreto n® 027 de 2007 y sus modificaciones; el articulo N°52 de la ley 19.880

Considerando:

El Ord. N°® 18, de 17 de enero de 2020, de don Alejandro Salinas Opazo, Sr.
Secretario General, mediante el cual solicita gestionar acto administrativo que apruebe guia general para la presentacion y entrega
del trabajo de finalizacion de estudios.

La Certificacion extendida por el Sr. Secretario General con fecha 16 de enero de
2020, a traves de la cual certifica que el H. Consejo Académico, en su sesion de 10 de octubre de 2019, aprobé la Guia general para
la presentacion y entrega del trabajo de finalizacion de estudios,

RESUELVO:

1°. APRUEBASE Guia General para la presentacion y entrega del Trabajo de
Finalizacion de Estudios, segun se indica a continuacion:

GUIA GENERAL PARA
LA PRESENTACION Y ENTREGA DEL
TRABAJO DE FINALIZACION DE
ESTUDIOS

COPIAPO, CHILE 2019
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2.- INTRODUCCION.

El Trabajo de Finalizacion de Estudios, se define como una Memoria, Seminario de Investigacién
u otro, efectuado por uno o mas estudiantes y/o segtin lo establecido en los reglamentos internos
de cada carrera, generalmente asistido por un profesor(a) guia o tutor(a), para la obtencién de un
grado académico de educacion superior, el cual debe ser presentado en forma sistematizada, logica
y objetiva, debiendo cumplir con ciertos estandares de presentacion formal que loidentifica.

Por lo expuesto, la Vicerrectoria Académica a través de la Biblioteca Central Vicente Rodriguez
Bull, detecté la necesidad de contar con una pauta institucional y oficial de presentacion de los
Trabajos de Finalizacion de Estudios de la Universidad de Atacama que permita unificar,
normalizar y considerar los elementos necesarios para la elaboracion, estructuracién y presentacion
de dichos Trabajos de Finalizacion de Estudios Académicos.

Esta Guia general de “Presentacion del Trabajo de Finalizacion de Estudios”, considera las pautas
tanto para la presentacion impresa como para la digital, version de esta ultima, que permitira
incorporarlas al Repositorio Académico UDA, con el proposito de preservar, difundir y visibilizar
globalmente la produccién y patrimonio intelectual de nuestra Universidad.
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3.-PARTES DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS.
El Trabajo de Finalizacion de Estudios debera considerar las siguientes partes: Cuerpo Preliminar,
Texto, Conclusiones y Bibliografia. Optativamente incluira Glosario, Apéndice y/o Material

Complementario.

Anexos
(Optativo)

Bibliografia
(Obligatorio)

Glosario
(Optativo)

Paginas Finales

Conclusiones
(Obligatorio)

Texto
(Obligatorio)

Introduccion
(Obligatorio)

Resumen
(Obligatorio)

indice de Hustraciones
¥ cuados
(Optativa)

Texto

Lo LI N T ] =1
AU UTOoUreTy

(Obligatorio)

e

(Optativo)

Dadi

(Optativo)

Califi

(Optativo)

PormadT
(Obligatorio)

Preliminares
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3.1.- PAGINAS PRELIMINARES DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE
ESTUDIOS.
Se refieren a las paginas que anteceden al texto y cuerpo de la investigacion y son
las siguientes:
3.1.1.- Portada.
3.1.2.- Calificaciones.
3.1.3.- Dedicatoria.
.1.4.- Agradecimientos.
.1.5.- Tabla de Contenido o indice.
.1.6.- Indice de Ilustraciones y Cuadros.
.1.7.- Resumen.

ld L L

3.1.1.- Portada. (Ver Anexos 1y 2)
Es la primera pagina del escrito, en donde se identifica el tipo de
investigacion y contendra los siguientes elementos:

a) Logo de la Universidad. (Ver Anexo 3)
Se refiere al logo oficial de nuestra casa de estudio y debe ubicarse al
centro y en la parte superior de la pagina

UNIVERSIDAD
DE ATACAMA

b) Nombre de la Unidad Académica.
Lleva el nombre de la Facultad y Departamento. Debe ubicarse centrado,
bajo el logo de la Universidad con letra mayuscula. Ejemplo:

FACULTAD DE INGENIERIA
DEPARTAMENTO DE GEOLOGIA
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¢) Titulo del Trabajo de Finalizacién de Estudios.
Debe ser una descripcion clara, concisa y descriptiva del contenido del
Trabajo de Finalizacion de Estudios. Ademas, debe mencionar
expresamente las variables principales o los alcances de ella. Debe ir en
letras maytsculas y en negritas, de modo que se distinga de los demas
datos de la portada, centrandolo en la parte media superior.

| ANALISIS Y SIMULACION DE VARIABLES OPERACIONALES DE
MOLINO DE RODILLO DE ALTA PRESION A ESCALA PILOTO CON

MINERAL DE MINAS LOS COLORADOS.

d) Protocolo de Titulacién / Propésito de Titulacién.
Se refiere a la identificacion del tipo de trabajo que se presenta,
mencionandose también el Grado Académico, Titulo o Requisito que
se pretende alcanzar. Se debe escribir centrado en la parte media baja,
en mintsculas con excepcion de la letra inicial de la primera palabra.
Ejemplo:

Trabajo de titulacion presentado en conformidad a los requisitos para obtener el titulo
de Ingeniero Civil Minas.

Memoria presentada en conformidad a los requisitos para obtener el grado de
Licenciado en Ciencias Juridicas.

Seminario para optar al grado académico de Licenciado en Enfermeria.

¢) Profesor(a) Guia.
Precedidos por las palabras Profesor(a) Guia, deben ir los nombres y
apellidos completos de €l (la) o los(as) Profesor(a) Guia, o Profesor(a)
Patrocinante o Tutor(a) del Trabajo de Finalizacion de Estudios. Se
debe ubicar bajo el Protocolo de Titulacion en letras minusculas con
excepeion de la letra inicial de la primera palabra y alineado hacia la
derecha. De manera optativa se puede agregar el grado académico del
profesor (a), este debe ir abreviado de la siguiente forma: Magister
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(Mg). Doctor (Dr.) Ejemplo:

Profesor Guia: Juan Astorga Gomez

Profesora Patrocinante: Carla Palma Flores
Profesor Guia: Néstor Menares Ossandén

Profesor Tutor: Dr. Fernando Herrera Gallardo

f) Autor (a) (as) (es) del Trabajo de Finalizacién de Estudios.
Son los nombres y apellidos completos de quien o quienes presentan el
Trabajo de Finalizacion de Estudios. Deben ir con letras minusculas,
excepto la inicial de la primera palabra. Se ubica en la parte inferior y
centrado en la pagina. Ejemplo:

Mauricio Pérez Castillo.

Andrea Salas Lopez.
Sebastian Luna Pérez.

g) Lugar y Fecha.
Se refiere al lugar y fecha de publicacion del Trabajo de Finalizacién de
Estudios se debe indicar la ciudad y pais luego se indica el afio de
publicacién precedido por una coma, se debe ubicar en la parte inferior
de la pagina y centrado. Ejemplo:

Copiap6. Chile 2017 ‘
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3.1.2.- Calificaciones. (Optativa y en hoja aparte)
Se ubica a continuacién de la Portada e incluye todos los datos de ella,
excepto los datos del Protocolo de Titulacion. Al margen derecho del nombre
del profesor y/o profesora se consigna la calificacion con su firma, expresada
en numeros ¢ conceptos.

3.1.3.- Dedicatoria. (Optativa y en hoja aparte)
Se hace mencion a las personas a quienes €l o los autores del Trabajo de
Finalizacién de Estudios dedican su investigacion. Debe ser moderada en
adjetivos y evitar los diminutivos.

3.1.4.- Agradecimientos. (Optativa y en hoja aparte)
Va encabezada por la palabra Agradecimientos y es una nota redactada con
sobriedad. en la que se agradece a todas aquellas personas y/o instituciones
que apoyaron la realizacion del Trabajo de Finalizacion de Estudios.

3.1.5.- Tabla de Contenidos o Indice. (Obligatoria y en hoja aparte)
Constituye una lista de las partes que conforman el Trabajo de
Finalizacion de Estudios. en el orden en que se presentan. Incluye las
paginas preliminares, los titulos de los capitulos, partes o secciones y los
materiales complementarios o de referencia. La organizacién de la Tabla
de Contenidos debe reflejar la del cuerpo del trabajo, incluso en sentido
espacial v forma jerarquica.

3.1.6.- indice de Ilustraciones y Cuadros. (Optativa y en hoja aparte)
Es un listado de todas las ilustraciones con su titulo y nimero respectivo
y que sirvieron de ayuda para el desarrollo del Trabajo de Finalizacién de
Estudios. Va a continuacion de la Tabla de Contenidos.

3.1.7.- Resumen. (Obligatorio y en hoja aparte)
Debe dar cuenta en forma clara y simple del contenido de la obra, y no
debe superar una pagina de desarrollo.

Debe ser informativo y expresar en el minimo numero de palabras, la
mayor informacion posible del contenido del Trabajo de finalizacion de
Estudios. El orden de presentacion es el siguiente:

¢ Una formulacion precisa y concisa del objetivo del trabajo.

e Una breve descripcion de cada seccion relevante del Trabajo de
Finalizacion de Estudios.

¢ Formulacion de los resultados y/o conclusiones obtenidos.
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A continuacion del resumen. se debe consignar las palabras claves o
descriptores que reflejen el contenido de la obra, en letras mayusculas,
seguidos de guion y con un minimo de dos palabras claves y un maximo
de cinco. Ejemplo:

TOMOGRAFiA- TRAUMA CRANEO ENCEFALICO- NEUROCOGNICION

Se debe incluir obligatoriamente una version en idioma inglés del Resumen,
denominado Abstract. cuya traduccion del espaiiol debe ser fiel y exacta,
incluidas las palabras claves o descriptores. Esto es de vital importancia para
lograr divulgar internacionalmente el Trabajo de Finalizacion de Estudios, de
manera que sean comprendidas y recuperables.

3.2.- PAGINAS DEL TEXTO DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE
ESTUDIOS.

Se refieren a las paginas que corresponden al texto del Trabajo de Finalizacion
de Estudios y se componen de las siguientes partes:

3.2.1.- Introduccion.

3.2.2.- Cuerpo del Trabajo de Finalizacion de Estudios
3.2.3.- Cuadros e [lustraciones.

3.2.4.- Conclusiones.

3.2.1.- Introduccion. (Obligatoria)

Debe presentarse el contenido del Trabajo de Finalizacién de
Estudios, de manera clara, precisa y breve y no debe incluir resultados
ni conclusiones. Esta pagina constituye la primera parte del trabajo que
se lee con detencion, de ahi que se debe tener un especial cuidado en
la redaccion y ortografia. Debe incluir parte o todo de lo siguiente:

e Un enunciado sintético de los antecedentes del problema.

e la relevancia del trabajo (actualidad, aporte al conocimiento
cientifico o tecnolégico, prevalencia del problema, posibles
aplicaciones de los resultados).

e Una formulacion clara del problema que se investigo. explicitando
objetivo general y los objetivos especificos y la naturaleza del
estudio.

e La metodologia utilizada.

¢ En forma optativa de otros antecedentes en relacion a la motivacion
que existio para la elaboracion del trabajo.
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e Una orientacion al lector, con una breve descripcion de cada uno de
los capitulos.

3.2.2.- Cuerpo del Trabajo de Finalizacion de Estudios. (Obligatorio)
Es la exposicion sistematica y completa del contenido, dividido en
capitulos, subcapitulos, partes o secciones. Asimismo, refiere y
describe los detalles del problema de investigacion. el marco tedrico,
la metodologia utilizada v los resultados.

El capitulo permite indicar la division general del cuerpo del trabajo;
en tanto el subcapitulo es el desglose de los distintos puntos de cada
capitulo.

Se debe seguir un orden logico en los titulos de los capitulos y en los
subcapitulos, de manera que reflejen con precision y claridad su
contenido, proporcionando congruencia a las diferentes partes del
trabajo. Igualmente, se espera que el cuerpo del texto contemple los
argumentos que se mencionan en la introduccion.

EJEMPLO DE CAPITULOS

CAPITULO1 Marco Introductorio
e Introduccion.

Objetivo General.
Objetivos Especificos.
Planteamiento del problema.
Hipotesis.

Antecedentes.
Justificacion.
e Alcances.
CAPITULO II Marco Teérico.
CAPITULO III Metodologia.
CAPITULO IV Analisis e Interpretacion de Resultados.
CAPITULO V Discusion de los Resultados.
CAPITULO VI Conclusiones.

Es necesario considerar la utilizacion de las citas bibliograficas, las
cuales ayudan a diferenciar entre el aporte del investigador (a) y el de
otros autores (as) que han tratado el tema, con la finalidad de
corroborar o refutar una idea propia o para justificar alguna
interpretacion.
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Se define como Citas Bibliograficas lo siguiente:

Es la remision. llamada o vinculo que insertamos en nuestro texto a las
ideas. datos. frases o documentos ajenos.

La cita es la técnica o procedimiento por la que remitimos al lector a
la fuente, de donde tomamos la informacién consultada.

En la practica, puede tratarse de numeros, asteriscos, notas, claves
entre paréntesis o cualquier forma deremitir al documento citado, con
o sin reproduccién de fragmentos literales.

Ejemplo:

Ruiz (2004)

Ruiz (2004,2008)

Ruiz y Gonzalez (2008)
Ruiz et al. (2018)

3.2.3.- Tablas e Ilustraciones.

Las tablas: Son formas de presentacion de los datos, ya sean estadisticos, matematicos o de
otra indole. los que se escribiran en columnas verticales e hileras horizontales, en orden
correlativo y de la siguiente manera: insertada en el texto, centrada en el texto y se
identificaran mediante dos nimeros. el primer ntimero correspondera al capitulo pertinente
v el segundo correlativo es el asignado a la tabla de datos dentro del capitulo.

Ejemplo: Tabla N° 4.1 Programa de desarrollo y construccion

ftem\ano 2002 2002 [2003 |2004

Excavaciones Galeria Rampa en m 500|750  |600 |400

Las Ilustraciones: Son las representaciones graficas de datos y comprenden graficos,
esquemas, mapas, dibujos. cartogramas y organigramas. Se identificaran de la misma forma
que las tablas.

Ejemplo: Figura N° 2.3 Localizacion y principales rasgos del territorio de Copiapé.
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Escolano Utrilla y Ortiz Véliz, p. (2010)

3.2.4- Conclusiones. (Obligatorio)

Las Conclusiones deben ser una respuesta precisa a los objetivos del
estudio, y ofrecer en lo posible, una solucion analitica del problema.
Si son varias, deben anotarse en forma numerada. Deben tener una
redaccion clara, concreta y fundada, ya sea con recomendaciones,
aportes, proyecciones.

Consideraciones de los Tiempos Verbales.

Se debe considerar los siguientes Tiempos Verbales segiin sea el caso:
El Resumen. se redacta en pasado.

La Introduccion, Fundamentacion y Marco Tedrico se redacta en
presente, pues son aspectos validos hasta el momento y que mantienen
su vigencia en el tiempo. En ocasiones se puede emplear el pasado para
informar el resultado de estudios previos sobre el tema de interés.

El Material v Método vy los Procedimientos se escriben en pasado, pues
representan acciones ya realizadas.

Los Resultados se escriben en pasado. pues fueron encontrados mucho
antes de escribir el Trabajo de Finalizacion de Estudios

En la Discusion, al debatir y opinar sobre contenidos de otros autores se
escribe en presente, pues son conocimientos actuales que se usan como
referencia,

3.3.- PAGINAS FINALES.
Son aquellas paginas que se escriben después del cuerpo del Trabajo de

Finalizacion de Estudios y que culminan la misma. Su organizacion es la
siguiente:

3.3.1.- Glosario.
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3.3.2.- Bibliografia.
3.3.3.- Anexos.

3.3.1.- Glosario. (Optativo y en hoja aparte)
El Glosario tiene como finalidad primordial. ayudar al lector a manejar
la terminologia especializada utilizada el Trabajo de Finalizacion de
Estudios y que generalmente no corresponde al lenguaje comin. En un
Glosario se listan todas las palabras de estas caracteristicas usadas en
el Trabajo de Finalizacion de Estudios y se las define, para consulta
rapida del lector.

3.3.2.- Bibliografia. (Obligatoria)

Se denomina también de Referencias Bibliograficas. Una referencia
bibliografica es el conjunto de elementos suficientemente detallados,
que permite la identificacion de las publicaciones o parte de una
publicacion, usadas como apoyo o referencia en una investigacion. Se
debe utilizar un estilo en particular, que responde a normas
internacionales para su aplicacién. Esto obliga a que cada Facultad,
deba adoptaralgunas de las normativas bibliogréficas
internacionalmente aceptadas.

e Ver APA (American Psycological Association)
¢ Ver Vancouver (National Library of Medicine- NLM)
¢ Ver Normas 1SO 690 / 690-2

EJEMPLOS DE REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Gomez, Y. M., Bolfarine, H., & Gdmez, H. W. (2019). Gumbel distribution with heavy tails and
applications to environmental data. Mathematics and Computers in Simulation, 157, 115—
129, https://doi.org/10.1016/).MATCOM.2018.10.003

3.3.3.- Anexos. (Optativo y en hoja aparte)
Péagina también llamada Apéndice. Contiene informacion adicional
al texto con el propdsito de complementarlo, pero que no es
indispensable para su comprension. Se incluyen en el Apéndice,
todos los datos y documentos que, incluidos en el texto, harian poco
agil su lectura,
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4.- PRESENTACION DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS EN
FORMATO IMPRESO.
La presentacion en formato impreso del Trabajo de Finalizacion de Estudios, debe
hacerse de la siguiente manera:

4.1.- Papel y tamafo.
El informe se presenta en papel blanco liso, tamaiio carta 21,59 x 27,94 cm.

4.2.- Mirgenes.
Los margenes seran los siguientes:
Margen izquierdo: 4 cm. (por empaste)
Margen derecho: 2.5¢cm.
Margen superior: 2,5¢cm,
Margen derecho e inferior: 2.5cm.

4.3.- Espacios.
El texto del informe se hara a espacio de 1.5 interlineas. Se puede usar espacio
simple (1 interlinea) en los siguientes casos:

e Notas y citas textuales.

» Parrafos de listas. pero no entre elementos listados.
¢ Bibliografia.

e Indice de Ilustraciones y Tablas.

4.4.- Estilo de letras.
e Se debe utilizar el tipo Times New Roman, tamaiio 12.
e Usar el mismo tipo de letra para numerar las ilustraciones y tablas, el cual
puede ser diferente del tipo de letra utilizado para el texto del trabajo.
e Debe usar tamanios reducidos de letras solamente en los anexos. en las
ilustraciones y en las tablas.
e No usar cursiva para numeros.

4.5.- Alineacion y sangria.
o Los titulos serdn justificados a la izquierda.
e Para los subtitulos, se aumentara un nivel de sangria partiendo desde el titulo del
capitulo.
o [l texto debe ir justificado.
e Lasleyendas de figuras, graficos, tablas, y otros, llevaran justificacion ala
izquierda.
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4.6.- Paginacion.

Para la numeracion de las paginas. se usan tanto niimeros romanos como arabicos

segun se indican a continuacion:

e Numeros romanos en minuscula para el cuerpo preliminar del trabajo,
comenzando por la pagina de la portada del Trabajo de Finalizacion de Estudios
(que no se numera pero se considera) y se termina en el resumen.

e Nuameros drabes para el texto,

e Tanto la paginacion de numeracion romana como la arabiga, se escriben enel
angulo inferior derecho de la pagina. a 1.5 cm. sobre el borde del papel.

e Comienza a enumerarse en nimero arabico desde el Texto del Trabajo de
finalizacion de Estudios.

e Las paginas en las que aparecen cuadros y graficos, también deben numerarse y
su disposicion (vertical u horizontal) no debe alterar la posicion del nimero de
pagina.

e No use la palabra "pagina" antes de la numeracion de las paginas.

4.6.1.- Numeracion de tablas y figuras.
Las figuras, graficos, tablas, etc., se enumeran en forma correlativa para toda la
obra. Sin embargo, tendran una numeracion independiente, es decir, una para los
graficos otra para ilustraciones. tablas, cuadros. y asi sucesivamente.

4.7.- Namero de copias.
o Todas las copias de los Trabajos de Finalizacion de Estudios, deben seridénticas
al original y deben incluir los materiales complementarios.
s [a Biblioteca requerira una copia en formato impreso y una copia en formato
digital para su conservacion, almacenamiento e incorporacion al Repositorio
Académico UDA.

4.8.- Empaste.
El documento original y sus copias deberan presentarse empastadas, de acuerdo a

lo siguiente:

e Tapas de carton forrado en vinilo.

e El color del empaste es definido por cada Unidad Académica.
* Tamaiio carta.

4.8.1.- Informacion de la Tapa. (Ver Anexo 4)
En la Tapa del trabajo de Finalizacion de Estudios, se consigna la misma
informacion de la portada. exceptuando el Protocolo de Titulacién y/o
Proposito de Titulacion. Las letras de la Tapa deben ser grabadas en color
dorado.
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4.8.2.- Informacion en el Lomo del Trabajo de Finalizacién. (Ver Anexo 5)
Se debe consignar la abreviacion UDA en la parte superior del Lomo,
seguida del titulo del Trabajo de Finalizacion de Estudios, en la parte inferior
del Lomo consignar el aio de publicacion. Las letras del lomo deben ser
grabadas en color dorado.

4.9.- Diagramacion del texto.
Para diagramar el texto se deben seguir las siguientes normas:

¢ Inicio de cada capitulo en una nueva pagina.

e Inicio de los titulos en la segunda linea a partir del margen superior dela
péagina, centrado y escrito en mayusculas y negrita.

¢ Inicio del texto después de dos espacios bajo el titulo.

e Inicio de cada pérrafo con una sangria de 5 espacios.

e Un espacio entre parrafos.

e Texto sélo por un lado de la pagina.

e Utilizacion de reglas gramaticales para separacion de silabas.

e Uso de mavisculas en los titulos de las paginas preliminares.

e Uso de minusculas en los subtitulos, con excepcion de la primera letra de la
primera palabra

5.- PRESENTACION DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS EN
FORMATO DIGITAL.

5.1.- Normalizacion de los Trabajos de Finalizacion de Estudios. (TFE).
El formato digital se utiliza para la presentacion, conservacion y consulta del
Trabajo de Finalizacién de Estudios en version electronica. Los documentos
electronicos que componen un Trabajo de Finalizacion de Estudios. deben
considerar ciertas normativas que permitan, por un lado, desarrollar el contenido
del documento en cuestién y por otro, adoptar un estandar de almacenamiento
electronico que perdure en el tiempo.

5.2 . - Formato de almacenamiento y presentacion.
El documento debe ser entregado en formato “PDF” (Portable Document Format),
que es un formato de almacenamiento de documentos digitales independiente de
plataformas de software o hardware. El nombre de archivo debe ser descriptivo, es
decir, debe estar compuesto por tres letras en mayuscula “TFE”, seguido de un
guion bajo “ " y el apellido del y/o la estudiante, por ejemplo: TFE [apellido
estudiante].pdf.
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5.3.- Dispositivo de almacenamiento. (Ver Anexo 6)
El Trabajo de Finalizacién de Estudios debe ser almacenado en un dispositivo
(Pendrive) el cual debe venir dentro de un sobre que se debe adjuntar con el
Trabajo de Finalizacion de Estudios impreso.
En el sobre debe venir consignada la siguiente Informacion

e Titulo del Trabajo de Finalizacion de Estudios Times new roman 10
e Autor (es). Times new roman 10

6.- ENTREGA DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS A LA
BIBLIOTECA.

¢ (Cada Unidad Académica enviara a la Biblioteca una copia en formato impreso y una
copia en formato digital en el dispositivo de almacenamiento (Pendrive), acompanada
de un Oficio conductor. que indique que la version digital es una copia fiel de la version
impresa. indicando ademas los datos de individualizacion de las o los estudiantes y titulo
o grado académico al que optan.

¢ Enlaeventualidad que el Dispositivo de almacenamiento (pendrive) tenga problemas de
lectura, serd devuelto formalmente a la Unidad Académica para que en el plazo de 7 dias
habiles, se hagan las correcciones del caso y lo reenvien a la Biblioteca.

7.- PUBLICACION DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS EN EL
REPOSITORIO ACADEMICO UDA.

7.1.- Publicacion del Trabajo de Finalizacion de Estudios en el Repositorio
Académico. (Ver Anexo 7)
Para la publicacion de los Trabajos de Finalizacion de Estudios en el Repositorio
Académico UDA, es necesario que el autor(a) y/o autores (as) autoricen la
publicacion de su trabajo. Para ello, las o los estudiantes deben completar y
adjuntar el Formulario de Autorizacién debidamente firmado, que autoriza la
publicacion vy difusion del Trabajo de Finalizacion de Estudios por este medio.

Este Formulario de Autorizacion debe venir acompafado del oficio conductor
indicado en el punto 6.- “Entrega del trabajo de Finalizacién de Estudios a la
Biblioteca”.

Todos los Trabajos de Finalizacion de Estudios deben ser enviados por las
unidades académicas. siguiendo el conducto establecido para estos efectos
(formulario de autorizacion y Pendrive), sin considerar si las o los estudiantes
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autoricen o no su publicacion en el Repositorio Académico de la Universidad de
Atacama.

8.- ANEXOS,

ANEXO 1.- EJIEMPLO 1 _
PORTADA DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS

UNIVERSIDAD
DE ATACAMA

FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
DEPARTAMENTO DE DERECHO

FECUNDACION POST MORTEM: ANALISIS A LA VOLUNTAD DEL HOMBRE

Trabajo de titulacion presentado en conformidad a los requisitos para obtener el grado de

Licenciado en Ciencias Juridicas

Profesora Guia: Teresa Reyes Aspillaga

Andrea Jeannette Muiioz Alvarez

Copiapo. Chile 2017
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ANEXO 2.- EJEMPLO 2 )
PORTADA DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE ESTUDIOS

UNIVERSIDAD
DE ATACAMA

FACULTAD DE INGENIERIA
DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA Y NEGOCIOS

ANALISIS DE LA INCIDENCIA DE VARIABLES ORGANIZACIONALES
SOBRE EL NIVEL DE ESTRES PRESENTE EN LA OFICINA REGIONAL
DE VIALIDAD COPIAPO

Trabajo de titulacion presentado en conformidad a los requisitos para obtener ¢l titulo de

Ingeniero Civil Industrial

Profesor Guia: Juan Astorga Gémez

Natalia Patricia Pérez Pena
Silvia Alejandra Silva Illanes

Copiapo, Chile 2017
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ANEXO 3.- LOGO OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE ATACAMA.

NIVERSIDAD
E ATACAMA
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ANEXO 4.- DISPOSICION DE LA INFORMACION EN LA TAPA.

NIVERSIDAD
E ATACAMA

FACULTAD DE INGENIERIA
DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA Y NEGOCIOS

ANALISIS DE LA INCIDENCIA DE VARIABLES ORGANIZACIONALES
SOBRE EL NIVEL DE ESTRES PRESENTE EN LA OFICINA REGIONAL
DE VIALIDAD COPIAPO

Profesor Guia: Juan Astorga Gomez

Natalia Patricia Pérez Pefia
Silvia Alejandra Silva Illanes

Copiapé, Chile 2017
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ANEXO 5.- EJEMPLO DE LOMO DEL TRABAJO DE FINALIZACION DE
ESTUDIOS

UDA

Analisis y Simulacién de Variables Operacionales de Molino de Rodillo de Alta
Presion a Escala Piloto con Mineral de Minas Los Colorados

]
I
—
—
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ANEXO 6.- MODELO DE SOBRE PARA ENTREGA DE PENDRIVE.

|}
i
I
i
! Titulo del trabajo de finalizacion:
“ANALISIS DOGMATICO DEL
; ' DELITO DE SUSTRACCIONDE
- : MENORES™
]
: Carlos Toro Araya
L]
L]
L]
o
—
\-\ Gl
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ANEXO 7.- FORMULARIO DE AUTORIZACION DE PUBLICACION DEL TRABAJO
DE FINALIZACION DE ESTUDIOS

1.- Identificacion del autor (a) (es) (as):

Nombre del autor (a) (es) (as):

Correo Electronico:

2.- ldentificacion del Trabajo de Finalizacion de Estudios

Titulo del Trabajo de Finalizacion:

Facultad y Departamento:

Carrera:

Titulo y Grado al que opta:

Profesor(a) (es) (as) Guia:

IFecha de entrega:

3.- Autorizacion de Publicacion:
Por intermedio de este documento. comunico a la Biblioteca de la Universidad de Atacama, mi decision respecto a autorizar
la publicacion de mi Trabajo de Finalizacion de Estudios en formato digital. en el Repositorio Académico UDA.
Marque la alternativa con X
Inmediata.

A partir de la fecha que usted indique |

No autorizo su publicacidn

Firma del autor (a) y/o (es) (as)




Hoja n® 26, Resolucion Exentan® 67, Registro [, 13 de marzo de 2020

9.- BIBLIOGRAFIA CONSULTADA.

e PONTIFICIA Universidad Catélica de Chile. Sistema de Bibliotecas. Normalizacion
de las Tesis de Grado o Titulacién [en linea]. Santiago: SIBUC, 2005. 24 p. [fecha de
consulta: 23 octubre 2018. Disponible en: http://www.puc.cl/sibuc/html/
NormalizacionTesis.pdf.

¢ UNIVERSIDAD de Chile. Sistema de Servicios de Informacion y Bibliotecas. Pauta
para la Presentacion de Tesis de la Universidad de Chile [en linea]. Santiago: SISIB,
2003. 41 p. [fecha de consultaz 31 Noviembre 2018]. Disponible en:
file://C:/Users/Biblioteca/Desktop/guias%20de%20tesis/tesis%20%20u%20de%20c
hile.pdf.

e UNIVERSIDAD de Santiago de Chile. Sistema de Bibliotecas. Manual para la
Normalizacién de Tesis. [En linea]. Santiago: SIBU de Santiago, 2014. 36p. [fecha
de consulta: 20 Diciembre 2018.

Disponible en:
ttp://biblioteca.usach.cl/sites/biblioteca/files/documentos/manual_tesis_version_fina
1_2014.pdf.

Andtese, y remitase a la Contraloria de la Universidad, para su control y registro. C omuniquese una vez tramitado totalmente el acto.

o e
ANDRO SALINAS OPAZO
/ - Searetdrio General

- Contraloria Interna

- Decretacion

- Vicerrectoria académica
- Secretaria general

- Archivo institucional

Contralor (8)
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